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1. Preambulum

A Szegedi SZEFO zrt. (tovabbiakban: Tarsasdg), mint adatkezeld rendkiviil fontosnak tartja az
lgyfelei, izleti partnerei és a munkavallaloi maganszférajanak védelmét, ezért a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv (4ltaldnos adatvédelmi irdnyelv) hatalyon
kiviil helyezésérdl sz6l6 Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete
(tovabbiakban: GDPR/Rendelet) rendelkezéseivel 6sszhangban, az informdacids dnrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsigrol sz616 201 1. évi CXIL térvény (tovabbiakban: Infotv.) 24.
§ (3) bekezdésében el6irt kotelezettségének eleget téve megalkotja jelen szabalyzatot
(tovabbiakban: Szabalyzat/adatvédelmi szabalyzat) és az Erintettel adatainak kezelése soran
vonatkozd jogszabalyok és jelen adatkezelési szabdlyzat értelmében jar el. A Tarsasig a
személyes adatokat bizalmasan kezeli, és megtesz minden olyan biztonsagi, technikai és

szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantalja.

A Tarsasag a hatdlyos eurdpai unids és magyar jogszabalyi eldirdsoknak vald megfelelés
céljabol alkotja meg jelen Szabalyzatot, amelynek rendelkezéseit a Térsasdg valamennyi

adatkezelési miivelete soran a tarsasag adatkezeldi, adatfelhasznaléi kotelesek alkalmazni.

Mindenkinek joga van a rd vonatkozd személyes adatok védelméhez, erre figyelemmel a
Tarsasagnal munkaviszonyban vagy egyéb mas munkavégzésre iranyuld jogviszonyban 4ll6
szemelyek kotelesek a személyes adatok kezelése soran a hatdlyos jogszabalyokat és jelen
szabalyzatban meghatarozott rendelkezéseket figyelembe venni és azokat kotelezden

alkalmazni.
Szabilyzat célja

A jelen Szabalyzat célja az, hogy biztositsa a Tarsasag tevékenysége soran a személyes adatok
védelméhez fiiz6d6 jogok érvényesiilését, tovabba, hogy a Térsasdg altal kezelt személyes
adatok jogosulatlan felhasznaldsanak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes

¢s kiilonleges adatok kezelése soran iranyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyokat.



A jelen adatvédelmi szabdlyzatban rdgzitésre kerlil a személyes adatok gylijtésének,
tarolasanak és kezelésének modja, valamint a Tarsasdg adatvédelmi elvei. Jelen Szabalyzat az

adatvédelmi szabdlyoknak valé megfelelést szolgalja.

Az adatkezelé fenntartja a jogot, hogy jogszabélyvaltozas, illetéleg egyéb belss

szabalyzatainak valtozésa esetén a szabalyzatot modositsa.
A jelen adatvédelmi szabalyzat biztositja, hogy a Térsasdg

- megfelel az adatvédelmi jogi kivetelményeknek, és megfeleld adatvédelmi gyakorlatot
és operativ tevékenységet folytat

- vedi és figyelembe veszi a munkavallaldk, egyéb alkalmazottak, egyiittmitkddd
partnerek €s beszallitok, valamint az tigyfelek/ fogyasztdk/megrendeldk jogait és jogos
érdekeit

- nyilvanvalova teszi az egyes adatkezelési miveleteket (gylijtés, drzés, tarolas, torlés,
tovabbitas)

- szabalyozza az adatvédelmi incidens megeldzésére vonatkozé teenddket

- szabdlyozza a teenddket adatvédelmi incidens esetére

Jelen Szabélyzat tartalmazza a Térsasdggal kapcsolatba keriild természetes személyek jogait, a
Tarsasag, mint adatkezeld, illetve adatfeldolgozd feladatait és feleldsségét, illetve az
adatkezelésre vonatkozé alapelveket. A Tarsasdg az altala kezelt személyes adatokat minden
esetben a hatdlyos magyar és eurdpai unios jogszabalyoknak, valamint adatkezelési elveknek
cleget téve kezeli, és biztositja azokat a garancialis feltételeket, amelyek a biztonsagos
adatkezeléshez szitkségesek. Az adatkezelés teljes folyamata sordn a szabdlyzat rendelkezéseit

folyamatosan alkalmazni kell.

2. Az adatkezel6 személye és alapadatok

Jelen szabalyzat szempontjabol adatkezelének mindsiil:

A) Cégnév: Szegedi SZEFO Zartkoriien miikddé részvénytarsasag
Székhely: 6724 Szeged, Tavasz u. 2.
Cégjegyzékszam: 0610000122
Adoszam: 11090036206
Telefonszam: +36-62-554-054



Fax: +36-62-554-063
E-mail cim: szefo@vnet.hu
Weblap: www.szefo.hu
B) Az adatkezeld alkalmazasaban ll6 minden munkavallalo, akinek tevékenységéért a
Szegedi SZEFO zrt. teljes felel8sséget vallal az érintettek, illetéleg harmadik fél

irdnyaban,

Az adatkezeld a Rendelet 37. cikke értelmében koteles adatvédelmi tisztviseld

kinevezésére.

Adatvédelmi tisztviseld elérhetdséee:

Cime: 6724 Szeged, Tavasz u. 2.
E-mail cime: adatvedelmi.tisztviselo@szefo.hu

A jelen szabalyzatot kételez( fellilvizsgalni olyan esetekben, amikor 0j kockazatértékelésre
okot ad6 esemény, avagy az adatkezelés moédjaban és metodikdjaban egyéb Iényeges
véltozés torténik. Az 4j kockazatértékelés elkészitésére olyan okbol, avagy eseménybdl
kertil sor, amikor valészindsithetd, hogy az adatok kezelése az érintettekre kockdzatot
jelenthet (igy kiilondsen 1j adatkezelési technologia bevezetése, alkalmazasa, a korabbitél

eltéré modon térténd adatgyljtés vagy adattovabbitas, stb.).

3. Ertelmez6 rendelkezések

A Szabalyzat alkalmazasa soran:
Adatallomany
Az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

Adatfeldolgozas

Az adatkezelési miveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése, figgetlenil a
miveletek végrehajtisahoz alkalmazott médszertdl és eszkdztdl, valamint az alkalmazdis

helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.



Adatfeldolgozd

Az atermészetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki,
vagy amely az adatkezeldvel kotott szerzOdése alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése

alapjan torténd szerzddéskotést is - az adatok feldolgozasat végzi.
Adatkezelés

Az alkalmazott eljarastol fiiggetlenill az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége, gy kilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, téroldsa,
megvéltoztatdsa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangoldsa vagy dsszekapesoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovéabbi felhaszndlasénak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl.: ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-

minta, iriszkép) régzitése.

Adatkezelés korlatozésa

A tarolt személyes adatok megjeldlése jovabeli kezelésiik korlatozasa céljabol.
Adatkezeld

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, a
Tarsasag, mint adatkezel§ tekintetében a jelen szabéalyzatban rdgzitett feledatok tekintetében az
adatkezel$ az a személy vagy szervezeti egység, aki, vagy amely o6nalléan vagy masokkal
egyutt az adat kezelésének céljat meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az 4ltala megbizott

adatfeldolgozoval végrehajttatja.

Adatmegielblés

Az adat azonosit6 jelzéssel ellatdsa annak megkiilonbdztetése céljabol.

Adatmegsemmisités

Az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas

Az adat meghatérozott harmadik személy szdmara térténd hozzaférhetévé tétele.
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Adattorlés
Az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges.

Adatvagvon leltir

Az adatkezeld dltal kezelt személyes adatok kdrének és jellegének felmérését szolgald

dokumentum, nyilvantartds.

Adatveédelmi incidens

Személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilénosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a

véletlen megsemmisiilés és sériilés.
Adatzarolas

Az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatérozott idére

torténd korlatozasa céljabol.
Alnevesités

A személyes adatok olyan mddon tirténd kezelése, amelynek kdvetkeztében tovéabbi
informaciok felhaszndlésa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen informaciot kiildn taroljak, és
technikai €s szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy

azonosithat6 természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapesolni,
Cimzett

Az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kzlik, fuggetleniil att6l, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal
Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak

megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

Egcészsépiigyi adat

Egy természetes személy testi vagy pszichikai egészséei allapotara vonatkoz6 személyes adat,
ideérive a természetes személy szdmara nyljtott egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozo

olyan adatot is, amely informéciét hordoz a természetes személy egészségi allapotarél.



EGT-allam

Az Burépal Unio tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségril sz616 megallapodasban részes
mas allam, tovabbd az az éallam, amelynek allampolgdra az Eurdpai Unid és tagallamai,
valamint az Eurdpal Gazdasagi Térségrél szold megallapodasban nem részes allam kézott
1étrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz9016 megallapodasban

részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez,
Erintett

Barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy ~ kozvetleniil vagy kézvetve

— azonosithaté természetes személy.
Harmadik fél

Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a
szemelyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes

adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Harmadik orszag

Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,

aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel$vel vagy az adatfeldolgozdval.

Hozzajarulas

Az érintett akaratanak dnkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfelel$ tajékoztatason
alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozo személyes adatok - teljes

koéri vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez,

Képviseld

Az az BEuropai Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az adatkezeld
vagy adatfeldolgozo altal a GDPR 27. cikk alapjan irdsban megjeldlt természetes vagy jogi
személy, aki, illetve amely az adatkezel$t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezelSre vagy

adatfeldolgozodra az ¢ rendelet értelmében haruld kotelezettségek vonatkozdsaban,



Kiilonleges adat

a) afaji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mds vildgnézeti meggydzddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsigra, a szexudlis

¢letre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biiniigyi

személyes adat.

Nvilvanossdera hozatal

Az adat barki szamara t6rténd hozzatérhetévé tétele.

Nyilvéintartasi rendszer

A személyes adatok barmely modon ~ centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis, vagy
foldrajzi szempontok szerint — tfagolt alloménya, amely meghatdrozott ismérvek alapjin

hozzatérhetd.
Profilalkotas

A személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek sordn a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes jellemzék
értékelésére, killonGsen munkahelyl teljesitményéhez, gazdasigi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez,
tartdzkodasi helyhez vagy mozgéshoz kapcsolddo jellemzék elemzésére vagy elére jelzésére

hasznaljak.

Személves adat

Az ¢érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiildndsen az érintett neve, azonosito jele, valamint egy
vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossigara

jellemzé ismeret -, valamint az abbdl levonhatd, az érintettre vonatkozé kdvetkeztetés

Technikai és szervezési intézkedések

Az adatkezeld altal az adatkezelés jellege, hatOkore, korilményei és céljai, valamint a
termeszetes személyek jogaira ¢s szabadségaira jelentett, valtozo valdsziniiségi és silyossagi
kockazat figyelembevételével megfeleléen meghatarozott eljarasrend annak biztositdsa és
bizonyitasa céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-ral dsszhangban torténik.

Ezeket az intézkedéseket az adatkezel$ felillvizsgalja és szilkség esetén naprakésszé teszi.
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Tiltakozas

Az erintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés

megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri.
Vallalkozis

Gazdaségi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetleniil a jogi forméjatél,
ideértve a rendszeres gazdasdgi tevékenységet folytatd személyegyesitd tdrsasdgokat és

egyestleteket is.

4. Alkalmazandé jogszabalyok

— az BEurépal Parlament és a Tanéacs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelete a
termeészetes szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl
¢és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR),

- az informécios Onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szold 2011, évi
CXIL. térvény (a tovabbiakban Info tv.),

- Polgari Térvénykonyvrdl szold 2013, évi V. torvény (a tovibbiakban Ptk.),

- Munka Térvénykonyvérdl szolo 2012, évi 1. térvény (a tovabbiakban Mt.),

- amunkavédelemré! sz616 1993, évi XCIII. térvény,

- a tarsadalombiztositds ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrél, valamint e
szolgaltatisok fedezetérd! sz6l6 1997. évi LXXX, torvény (a tovabbiakban Thj.),

- aszemelyi jovedelemadorol sz6lo 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban Szja. tv.),

- az adozas rendjérdl szolo 2017, évi CL. tdrvény (a tovabbiakban Art.),

- acsaladok thmogatésardl szolo 1998. évi LXXXIV. térvény,

- a kotelezd egészsépbiztositasi ellatasrol szolo 1997, évi LXXXIN. tdrvény (a
tovabbiakban: Ebtv.),

- a birdsagi végrehajtasrdl sz616 1994, évi LIIL torvény (a tovabbiakban Vht.),

- a személy- és vagyonvédelmi, valamint a maginnyomozdi tevékenység szabalyairdl
sz010 2005. évi CXXXIIL térvény (a tovabbiakban Szvtv.),

- szamvitelrdl sz016 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban Szamv.tv.) ,

- fogyasztovédelemrdl sz016 1997, évi CLV. térvény (a tovabbiakban Fgy. tv.),

- az éltaldnos forgalmi adorél sz616 2007, évi CXXVIL. térvény (a tovabbiakban Afa tv.)
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—- az egészsegligyl és a hozzajuk kapesolodo személyes adatok kezelésérdl és védelmeérél
sz616 1997. évi XL VII. torvény (a tovabbiakban: Eiiak.)

— a kotelezd egészségbiztositasi ellatasrdl szolé 1997. évi LXXXIIL torvény
végrehajtasarol szolo 2017/1997. (X11.1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ebtv vhr.),

- a gyermek sziiletése esetén az apat megilleté poétszabadsig igénybevételérdl és a
potszabadsaggal Osszefiiggd koltségek megtéritésérol szolé 350/2014. (X11. 29.) Korm.
rendelet,

- a megvaltozott munkaképességli személyek ellatasaval kapcsolatos eljardsi

szabélyokrdl sz616 327/2011. (X11.29.) Korm. rendelet,

A Térsasdg a GDPR-t az informacids dnrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrdl szolo
2011, évi CXII. torvény (a tovdbbiakban: Infotv.) mindenkor hatdlyos rendelkezéseivel
&sszhangban, az abban foglalt szabdlyok betartdsaval értékeli és alkalmazza, azzal, hogy ahol
az Infétérvény és a GDPR szabdlyai ellent mondanak egymassal (jogszabalyi Ssszelitkzés) ott

a GDPR rendelkezései iranyadok,

A Tarsasag kotelezettséget vallal arra, hogy a tovabbi magyarorszagi szabalyozodkkal és
jogszabalyokkal dsszhangban, azoknak megfelelve, az dgazati szabalyok figyelembe vételével

folytatja az adatkezelési és adatgyijtési tevékenységét.

A jogszabalyi megfelelés érdekében a Tarsasag vallalja, hogy a személyes adatok gy(ijtésére és
felhasznalaséra jogszeriien keriil sor, az adatok biztonsiga érdekében sziikséges 16péseket és

intézkedéseket megteszi, tovabba az adatokat jogosulatlanul nem hozza nyilvanossagra.

5. A Szabalyzat hatalya

Személyi hataly

Jelen szabalyzat személyi hatélya kiterjed a Tarsasag adatkezeldire, valamint az adatkezelés
kapcsan érintettekre, igy kilénosen

a) a Tarsasag vezetOjére és vezetd allast munkavallaldira

b) a Tarsasag valamennyi munkavéllaldjara, ideértve a gyakornoki munkét végzoket,

valamint egyéb munkavégzésre iranyuléd jogviszonnyal rendelkezdkre is
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¢) a Tarsasag valamennyi beszallitojara, szerz6do partnere, alvallalkozdjara, a vallalkozas
¢érdekében vagy képviseletében a Tarsasdg kifejezett irasbeli engedélye szerint eljaro

barmely mas személyre.
Az adatkezel$ eldsorban azoknak a természetes személyeknek az adatait kezeli, akik

a) az adatkezeld kapcsolattartasra megadott elérhetdségein keresztil (e-mail atjan,
telefonon, személyesen, stb.) adataikat megkiildik, megadjak;

b) az adatkezeld sajat munkavallaléi;

¢) az adatkezeld természetes személy partnerei, tovdbba a nem természetes személy

partnerek képvisel6i, munkavallaloi.

Targyi hataly

Jelen Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Tarsasagnal, mint adatkezelénél folytatott valamennyi
személyes adatot érintd adatkezelésre, attol fliggetleniil, hogy az elektronikusan és/vagy

papiralapon torténik.
Id6beli hataly
Jelen szabalyzat 2018. majus 25. napjatdl visszavondsig hatdlyos.

Jelen Szabalyzat — amennyiben az ligymenetben és az adatkezelések modszertandban valtozas

nem térténik — minden év januar 31. napjan kiilon keletkez6 ok nélkal feliilvizsgalatra keriil.

Teriileti hataly:

A szabalyzatot kell alkalmazni az adatkezeld altal végzett tevékenységek soran — figgetleniil

attol, hogy az adatkezelés, vagy annak egyes elemei hol, melyik orszigban torténik.

6. A személyes adatok kezelésére vonatkozo alapelvek

A Szabalyzat rendelkezésit a személyes adatok kezelésre vonatkozo alapelvek fényében
sziikséges értelmezni, amelyek az alabbiak:
Jogszerliség

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az Erintett szdmdra

atlathaté médon kell végezni,



Az elv vonatkozik killéndsen:

- az adatkezel$ személyérdl és az adatkezelés céljardl valo tajékoztatasra;

- az Erintett jogairé] val6 tajékoztatasra.

A jogszer(i adatkezelés érdekében annak az Erintett hozzajarulasan kell alapulnia, vagy egyéb,

jogszabaly altal megéllapitott alappal kell rendelkeznie.
Az adatkezelés jogszertinek mindsiil, ha

az Erintett az adatkezeléshez hozzajarult;

- ha atra valamely szerzddés vagy szerz8déskotési szandék keretében van sziikség;

- arra az adatkezelore vonatkozd kotelezettség teljesitése keretében kerdil sor;

- Erintett életének vagy mas természetes személy érdekeinek védeimében torténik;

- az adatkezeld vagy valamely harmadik személy jogos érdeke all fenn, feltéve, hogy az

Erintett érdekei, alapvet jogai és szabadsdgal nem élveznek elsdbbséget.

Tisztességes eljaras és atlathatosag

Személyes adat csak akkor kezelheto, ha az adatkezelés céljat egyéb eszkozzel észszerii médon

nem lehet elérni.

A személyes adatok kezelésével Osszefiiggd tajékoztatasnak, kommunikéacionak kénnyen
hozzaférhetdnek és kozérthetonek kell lennie, azt vildgos, egyszerli nyelvezettel kell

megfogalmazni.

A tisztességes, atlathaté adatkezelés megvaldsulasa érdekében sziikséges, hogy az Erintett

tajékoztatast kapjon az adatkezelés tényérd! és céljairol.

Amennyiben a személyes adatokat kozvetlenill az Erintettol gyiijti a Tarsasag, ugy tajékoztatni
sziikséges az Erintettet, hogy kételes-e a személyes adatokat kozoIni, illetve az adatszolgéltatas
¢lmaradasa milyen kévetkezményekkel jarhat ranézve. A tajékoztatast az adatgylijtés

idépontjaban kell az Erintett részére megadni.

Amennyiben az adatokat nem az Erintettdl, hanem mas forrasbol gyljtottek, ugy a tajékoztatist
észszer(i hataridén beliil kell az Erintett rendelkezésére bocsatani. Amennyiben a személyes
adatok jogszerlien kozolhetok mas cimzettel, akkor az elsé kozléskor errél az Erintettet

tajékoztatni kell.

13



Amennyiben a Térsasdg a személyes adatokat a gy(ijtésik eredeti céljatol eltérd célbdl kivanja
kezelni, a tovabbi adatkezelést megeldzéen az Erintetieket a célrol és egyéb sziikséges

tudnivalokrodl (pl. cimzett megnevezése) tajékoztatni kell.

A téjekoztatds nyljtasara vonatkozd kotelezettség nem sziikséges, ha az Erintettnek ez az
informécié mar a birtokdban van, vagy ha a személyes adat rogzitését, illetve kozlését valamely
jogszabaly kifejezetten eléirja, vagy ha az Erintett tijékoztatasa lehetetlennek bizonyul vagy

ardnytalanul nagy eréfeszitést igényelne.

Az Frintettnek biztositani kell, hogy dijmentesen élhessen a Tarsasag altal kezelt személyes
adataihoz valo hozzaférés, azok helyesbitésének, torlésének - jogaval, illetve gyakorolja a
tiltakozéshoz val6 jogat. Az adatkezelé koteles az Erintett kérelmére indokolatlan késedelem
nélkiil, de legkésébb huszondt napon beliil valaszolni, illetve, ha az adatkezeld az Erintett

barmely kérelimének nem tesz eleget, azt indokolnia kell.

Ceélhoz kotottsée elve

A személyes adatok gytlijtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerl célbol térténhet. A

személyes adatok célokkal 8ssze nem egyeztetheté modon valé kezelése tilos.

A személyes adatoknak a gy(ijtésiik eredeti céljatol eltérd egyéb célbdl torténd kezelése csak
akkor megengedett, ha az adatkezelés Gsszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti céljaival,
amelyekre a személyes adatokat eredetileg gy(jtotték. Ennek korében vizsgalni sziikséges
kiiléndsen, - de nem kizérolag -, az eredeti és tervezett adatkezelési célok kozotti dsszefliggést,

az adatgy(ijtés korilményeit és a személyes adatok jellegét.

Adattakarékossag elve

A szemelyes adatok kezelésének a célok szempontjabol megfelelonek és relevansnak kell

lennie, a személyes adatok kezelését a sziikséges minimumra kell korlatozni.

Az elv érvényesiilése érdekében az adatkezelonek mind az adatkezelés modjanak
meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran olyan megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket - példaul alnevesitést — kell végrehajtania, amelyek célja egyrészt az
adatvédelmi elvek megvaldsitisa, masrészt az Erintettek jogainak védelméhez sziikséges

garancidk beépitése az adatkezelés folyamataba.

Az adatkezeld koteles olyan technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtani, melyek

biztositjak, hogy kizarélag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott
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konkret adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gy(ijtott
személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk idotartamara  és

hozzaférhetdséglikre.

Pontosség elve

Az adatkezel$ altal gy(ijtott, kezelt, tarolt személyes adatoknak pontosnak és — sziikség esetén
— naprakésznek kell lennilik. Az adatkezelének minden észszerdl intézkedést meg kell tennie
annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat

haladéktalanul t6r6ljék vagy helyesbitsék.

A pontossag elvének érvényesiilése érdekében az adatkezel az Erintett erre vonatkozé kérelme
esetén (helyesbitéshez, tdrléshez vald jog) koteles az adatok pontosségat ellendrizni, szilkség

esetén a megjelolt személyes adatot médositani, térélni.

Korlatozott tirolhatésde elve

A célhoz kétottség elvének érvényesiilése érdekében biztositani kell kiilondsen azt, hogy a
személyes adatok tarolasa a lehetd legrovidebb idétartamra korlatozédjon. Annak biztositasa
érdekeben, hogy a személyes adatok tédroldsa a szitkséges idStartamra korlatozodjon, az

adatkezeld torlési vagy rendszeres feltilvizsgalati hataridéket koteles megallapitani.

A személyes adatokat olyan forméban kell tarolni, hogy az Erintett azonositdsa csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig legyen lehetséges. A személyes
adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, ha a személyes adatok
kezelésére kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatds céljabol vagy

statisztikai célbol t6rténik.

Integritds €s bizalmas jelleg elve

A személyes adatokat olyan médon kell kezelni, amely biztositja azok megfeleld szinti
biztonsagat és bizalmas kezelését, tobbek koz5tt annak érdekében, hogy megakadalyozza a
személyes adatokhoz ¢és a személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszk6zOkhoz vald

jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat,

Az elv érvényesilése érdekében az adatkezelének a személyes adatok kezelése soran olyan
technikai vagy szervezési intézkedéseket kell alkalmaznia, hogy a személyes adatok biztonsiga

mindvégig megfelels legyen. Ennck kérében biztositani szitkséges az adatok jogosulatlan vagy
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jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodasaval

szembeni védelmet is,

Az adatkezeld elszamoltathatosdea

Az adatkezel6 a személyes adatok kezelése soran koteles a fentickben részletezett elveknek

megfelelni és képesnek kell lennie a megfelelés igazolasara.

7. A személyes adatok kore, az adatkezelés célja, jogcime és

idotartama

A Tarsasag fotevékenysége ruhdzati termékek gyartasa, amely mellett meghatirozé
tevékenysége az aramelosztd,- szabalyozo készillékek gyartisa. A nagysagrendileg 1000 fos
munkavallalé Iétszam mintegy kétharmada megvaltozott munkaképességli személy, akik
kiilénleges adatat is kezeli a Tarsasag, amely megkoveteli olyan biztositékok, védelmek

alkalmazasat, amelyek garantaljdk a személyes adatok, azon belill is kiilonleges adatok

srrs

A Tarsasag miikddése soran, azzal dsszefliggésben kezelt személyes adatok nyilvantartdsa
folyamatosan fellilvizsgalt, ezzel is biztositva valamennyi személyes adat célhoz kotott,

aranyos €s jogszer( kezelését.

Adatkezeléssel érintett személyes adatok adatkezelési kategoriai az aldbbiak:

munkaiiggyel kapcsolatos adatkezelés
- munkaviszony létesitését megel6z6 adatkezelés
- munkaviszony létesitéséhez szilkséges adatkezelés
- munkaviszony fennallasaval kapcsolatos adatkezelés
- munkaviszony megsziintetéséhez sziikséges adatkezelés
- szerzddésekkel kapesolatos adatkezelés
- termeléssel kapcsolatos adatkezelés
- lizemeltetéssel, mikodéssel, ellenérzéssel kapcsolatos adatkezelés— amely magaban

fbglalja a vagyonbiztonsaggal, munka- és tlizvédelemmel kapesolatos adatkezelést is.
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A tételes adatkezeléseket az adatvagyon leltdr és az adatkezelési tevékenység nyilvantartas

tartalmazza.,

7.1. Az adatkezelés célja, jogcime, jogalapja

Az alapelvek kozott a jogszerlség az egyik kiemelt elv, amelyet a Rendelet 6. cikke szabalyoz,

¢s akkor valosul meg, amennyiben a taxative felsorolt valamelyik jogalap fennall.

Az adatkezelés jopszeriiséeét biztosiio jogalapok a kdvetkezdk:

az Erintett hozzajarulasa az adatkezeléshez

~ az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az Erintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézden az Brintett kérésére torténd Iépések
megtételchez sziikséges

- az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szikséges

- az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossaga
érdekeinek védelme miatt sziikséges

- az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelGre ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

- az adatkezeld vagy valamely harmadik fél jogos érdeke all fenn, feltéve, hogy az

Erintett érdekei, alapvetd jogai és szabadsdgai nem ¢lveznek elsdbbséget.
A Térsasdg adatkezelési tevékenységei soran az alabbi jogalapokat alkalmazza kiilsndsen:

Erintett hozzajarulisa

A Térsasag az Frintett személyes adatait az Erintett onkéntes hozzajarulasa alapjan kezeli. A
Tarsasdg az Erintettet hozzajaruldsanak megadasat megelézden tdjékoztatja arrdl, hogy
adatkezelés konkrétan mely adatait érinti, milyen modon és milyen célbdl torténik, valamint az
chhez kapcsolddo jogairdl és a megadott hozzajarulas visszavonasanak lehetdségérél. A GDPR
7. cikke szerint a Térsasdgnak, mint adatkezeldnek képesnek kell lennie annak igazoldséra,

hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

A Tarsasag a megadott személyes adatokat az ¢érintett altal megadott céloktdl eltérd célokra
nem hasznalhatja fel. Személyes adatok harmadik személy vagy hatosagok szamdra torténé
kiadasa - hacsak torvény ett6l cltérden kotelezd ervel nem rendelkezik- kizarélag hatésagi

hatarozat alapjan, vagy az érintett clézetes, kifejezett hozzajarulasa esetén lehetséges,
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A Tarsasag munkavallaloinak a jogviszony létesitésével kapesolatosan kezelt adatait a Tarsasag
ellenérzi az érintett vonatkozd dokumentumaibdl, de ezen dokumentumokat Téarsasag nem
tarolja. Egyebekben a Tarsasag a neki megadott személyes adatokat nem ellendrzi. A megadott
adatok megfeleldségéért kizardlag az azt megadd személy felel. Az érintetti hozzdjarulason
alapul6 adatkezelés idotartama legfeljebb a hozzajarulas visszavondsaig terjedhet, azzal, hogy
a hozzéjarulas visszavonasa nem érinti a visszavonas elotti adatkezelés jogszeriiségét.

Lrintett a hozzajarulast megteheti tevoleges magatartasaval, cselekedetével, amely
egyértelmiien kifejezi a hozzdjarulast. Erintett megteheti a hozzajarulast irdsbeli nyilatkozat,
szerzidés alairdsaval is.

Ha az Erintett a hozzajarulast olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas tigyekre
is wvonatkozik, a hozzdjarulds irdnti kérelmet ezekt6l az Ugyektdl egyértelmilen
megkilénboztetheté modon kell eldadni, érthetd és kénnyen hozzatérhetd formdban, vilagos és

egyszerl nyelvezettel.

Szerzodés teljesitése

Tarsasag jogosult a személyes adatok kezelésére abban az esetben, ha az a szerzddés

teljesitéséhez sziikséges.

Jogi kotelezettség

Amennyiben a személyes adat kezelését jogszabaly rendeli el, az adatkezelés kitelezd. Errdl
a Tarsasag jelen Szabalyzatban, illetve az adatkezelési nyilvantartasban

meghatarozottak szerint tajékoztatja az Erintettet.

A jogi kotelezettség teljesitéshez kapesolodd adatkezelés alapjaul szolgald jogszabalyok

kilondsen az alabbiak:

e  Munkaiiggyel kapcsolatos adatkezelés tekintetében killondsen az adozas rendjérol
sz0lo 2017, évi CL. torvény ir el adatkezelési kotelezettséget. A tarsasag az ado és
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, adodeldleg, jarulékok megallapitasa,
bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljdbol kezeli azon jogviszonyban
&ll6 Erintettek — munkavallalok, csalddtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatésban
részeslok — adotorvényekben eldirt személyes adatait. A kezelt adatok korét az Art.
50.§-a hatdrozza meg. Ennek keretében klilondsen az alabbi adatok kezelésére kert]
sor: a természetes személy természetes személyazonosité adatait (ideértve az ¢ldzd

nevet és a titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy addazonositd
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jelét, tarsadalombiztositasi azonositd jelét (TAJ szam). Ha az adétorvények szerint
jogkdvetkezmény fizodik hozzd, abban az esetben a Tarsasag kezelheti a
munkavallalok egészségligyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b.))
tagsdgra vonatkozo adatait ado és jarulékkotelezettségek teljesitése (bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi igyintézés) céljabol.

A Tbj. 46.§ (2) bekezdése szerint, a foglalkoztatd a biztositottakrdl koteles a kiilon
térvényben meghatarozottak szerint olyan nyilvantartast vezetni, amely tartalmazza
a biztositott nevét és személyi adatait, tarsadalombiztositdsi azonositd jelét, a
foglalkoztatd adatait, a biztositasi idére és a szolgalati idore vonatkozé adatokat, a
biztositottd] levont jarulékok alapjat és Gsszegét.

Az Ebtv. vhr. 37.§ szerint, a biztositott a biztositasi kotelezettséggel jard jogviszony
létesitésekor az ,,Igazolvany a biztositdsi jogviszonyrdl és az egészségbiztositasi
ellatasokrol” elnevezésli nyomtatvanyt a Tarsasignak, mint foglalkoztatonak atadja.
A Térsasdg az 4tvett Igazolvanyba hdrom napon beliil bejegyzi a biztositasi
jogviszony kezdetét, ¢és az lgazolvanyt a jogviszony megsziinéséig megbrzi. A
Téarsasag a biztositasi jogviszony megsziinésckor az lgazolvanyba bejegyzi a
megszinést, és az Igazolvanyt a biztositottnak a biztositdsi jogviszony
megsziinésének a napjan atadja, aki az atvételt igazolja. A biztositas fennalldsa alatt
ujabb biztositdssal jaré jogviszony létesitése esetén az (jabb foglalkoztaté az
Igazolvanyba a biztositasi adatokat az elézdek szerint bejegyzi, és az [gazolvanyt

visszajuttatja a Tarsasaghoz.
A Tarsasag vezeti az Mt. szerint a munkavallaldkat érintd nyilvantartasokat.

A Térsasag a gyermek sziiletése esetén az apat megilleté potszabadsag igénybevételéral
¢és a potszabadsaggal Osszefliggd koltségek megtéritésérdl szol6 350/2014. (XII. 29)
Korm. rendelet szerint, a potszabadsdg igénybevételérdl nyilvantartdst vezet. A
nyilvantartds tartalmazza az igénybe vevd nevét, a ténylegesen igénybe vett napok
szamat, idépontjat, a tavolléti dij kiszamitdsanak moédjat, Gsszegét és a szamitott
kozterheket. A nyilvantartds mellékleteként a munkavallalé nyilatkozatanak és az
igénybevételi jogosultsdgot igazolé dokumentumnak a megdrzése — a szamviteli

bizonylatokra vonatkozo eléirasok figyelembevételével — a Téarsasag feladata.

Tekintettel arra, hogy a Tarsasdg megvaltozott munkaképességlh személyek

foglalkoztatisat is biztositd akkreditalt munkaltatd, kezeli a rehabiliticidban
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résztvevd  munkavéallalok  kilénleges adatait, valamint a megvéltozott
munkaképességii személyek ellatdsaval kapcsolatos eljarasi szabalyokrdl szélod

327/2011. (X11.29.) Korm. rendelet szerint az Erintett rehabilitécios tervét is.

A Tarsasag az Eiiak. 4.§ (2) o) pontja alapjan, a munkavégzésre vald alkalmassig

megallapitasa céljabol kezel egészséglgyi adatokat.

Szerzédésekkel kapcsolatos adatkezelés tekintetében kilontsen a Szamv.tv., az
Afatv., az Szja.tv. tartalmaz kotelezettségeket. A Tarsasdg jogszabalyi elGirasként
addzasi ¢s szamviteli kotelezettségek (kényvelés, adozds) teljesitése céljabol kezeli a
vele lizleti kapesolatba 1épd természetes személyek térvényben meghatirozott adatait.
A kezelt adatok az Afatv. 169.§ és 202.§-a alapjan, kiilondsen az alabbiak: adoszam,
név, cim, adozési statusz.

A Szamv.tv. 167.§-a alapjan pedig a kovetkezOk: név, cim, a gazdasagi miiveletet
elrendelé személy vagy szervezet megjelolése, az utalvanyozé és a rendelkezés
végrehajtasat igazolo személy, valamint a szervezettd] fliggden az ellendr alairasa.

Az Szja.tv. alapjan pedig a véallalkoz6t igazolvany szama, dstermeldi igazolvany szama,
addazonosito jel.

Mikédéssel (kereskedelemmel) kapcsolatos adatkezelés tekintetében kiiléndsen a
Szémv.tv., az Afatv., az Szja.tv. az el6z6 pontban irtak szerint, valamint a Fgy.tv.
fogalmaz meg eléirasokat. A fogyasztovédelem teriiletén az érintett, mint fogyasztd
neve, lakcime, a panasz elSterjesztésének helye, ideje, modja, a fogyaszté panaszanak
lefrasa, az 4ltala bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb bizonyitékok jegyzéke.
Tovabbé a Tarsasag allaspontja a fogyasztd panasszal kapcsolatosan, a jegyzGkonyvet
felvevd személy és - telefonon, vagy egyéb elektronikus hirkdzlési szolgaltatas
felhasznalasaval kozolt szobeli panasz kivételével - a fogyaszté aldirasa, telefonon vagy
egyéb elektronikus hirkdzlési szolgaltatas felhasznalasaval kozolt szébeli panasz esetén

a panasz egyedi azonositdszama.

Jogos érdek

A Tarsasag jogosult a személyes adatok kezeléséhez, amennyiben az adott személyes

adatok kezelése a Tarsasag jogos érdekének érvényesitése céljabol szitkséges és ezen

érdekkel szemben nem €lveznek elsdbbséget az érintett olyan érdeke vagy alapvetd joga és

szabadsdga, amelyek a személyes adatok védelmét teszik szitkségessé.
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A Tarsasag minden olyan esetben, amikor a jogos érdek meriilhet fel az adatkezelés
jogalapjaként koteles Ugynevezett. érdekmérlegelési tesztet alkalmazni. Az
érdekmérlegelési teszt dokumentdlja az adatkezelés sziikségességének indokat, az
adatkezelés céljat, jogalapjat, az érintett személyes adatok korét, az adatok forrasat,
adatkezelés idotartamat, adatok cimzettjeit, a Tarsasdg altal vallalt garanciakat,
biztositékokat, az érintettek jogait és szabadsagait ért sérelmet és végezetiil az érdekek
merlegelését, amelynek targya annak vizsgalata, hogy az érintett adatkezelés soran

korlatozasra keriilé joganak korldtozasa megfelel-e az aranyossag kévetelményének.
A Tarsasag nyilvéntartast vezet az elvégzett érdekmérlegelés tesztekrol.

A személyes adat Tarssdg altali kezelése fenti jogalapok alapjan térténhet. A Térssag
adatkezelési tevékenység nyilvantartdsa tételesen tartalmazza az egyes adatkezeléseket és azok

jogalapjat.
Az adatkezelések idétartama:

A Tarsasag az egyes adatkezeléseit annak jogalapjdhoz igazoddan, az adatkezelés céljahoz
szilkséges idotartamig, illetve a jogszabalyban meghatérozott id6tartamig, vagy az érintett

hozzéjarulasanak hatalya alatt kezeli.

8. Kockazatok

A jelen szabalyzat kiiléndsen az alabbi kockazatokkal szembeni védelmet hivatott eldsegiteni:

- az adatok jogosulatlan személy vagy személyek altali megszerzése
- érintett adatokkal valé rendelkezési joganak megsértése

- adatok biztonsagi rendszer megsértésével/ kijatszasaval t6rtén6 megszerzése

A Tarsasag koteles megtenni minden lehetséges és elvarhatd intézkedést annak érdekében, hogy

biztositsa a személyes adatok jogszer(i kezelését,
9. Adatkezeléssel kapcsolatos felelosség

A Térsasag vezetdjének, vezetd allast munkavallaléinak valamennyl munkavallalojanak,

megbizasi szerzddés keretében foglalkoztatott alkalmazottjanak és egylttmiikddéd partnerénck
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kotelessége annak biztositasa, hogy az adatok gyljtése, kezelése és taroldsa jogszeriien

torténjen.

A Térsasag belst felépitését - a tulajdonosi joggyakorlo altal elfogadott SzMSz-en alapuldan -
szabdlyzatok egyedi vezérigazgatéi utasitisok hatirozzdk meg, és az egyes szervezeti

egységekben dolgozé munkavallalok felel6sségi korét a munkakori leirasok hatarozzak meg.

Valamennyi munkavallald, aki a jelen szabdlyzatban meghatarozott adatokhoz hozzd fér a
megszerzett adatokat kizarélag a munkavégzése korében és céljabol kezelheti, rogzitheti,

tarthatja nyilvén.

A munkavégzés soran megszerzett adatokat a munkavéllald erre vonatkozé kiildn irdsos
engedély nélkiil nem oszthatja meg arra illetéktelen személyekkel, nem teheti kzzé, adatot

6nkényesen nem kezelhet.

A Tarsasag biztositja, hogy a munkavéllalok képzés/oktatas keretében ismerhessék meg pontos
teendGiket és feladatukat, valamint feleldsségiiket az adatvédelem és az adatkezelés

tekintetében,

A munkavallalok kotelesek valamennyi birtokukba jutott adatot biztonsagosan kezelni,
munkavégzésik sordn eldvigydzatosnak lenni, és a jelen adatvédelmi szabalyzatban

meghatarozott feladatokat végrehajtani.

A munkavallald kételes a szoftveres hozzalérés esetén erds és titkos jelszavakat alkalmazni, a

jelszot megosztani, masnak felfedni szigorian tilos,

Arra fel nem hatalmazott személlyel vagy személyekkel nem oszthat meg személyes adatokat,

sem a vallalkozason beliil, sem azon kiviil.

A Tarsasdg adatkezelést végzd munkavallaldja koteles rendszeresen feliilvizsgilni és
aktualizdlni a rendelkezésekre 4llo adatokat, annak érdekében, hogy személyes adat
szikségteleniil ne keriljon sem tarolasra, sem egyéb kezelésre. A mar sziikségtelenné valo

adatok torlése az adatkezelést végzd munkavallalo feleldssége.

Amennyiben a munkavéllalé bizonytalan a helyes adatkezelés, vagy az adatvédelmi
szempontok tekintetében, dgy koteles tandcsért a vezetbjéhez vagy az adatvédelmi

tisztviseldhoz fordulni.

22



Ha a munkavallalé tudomdst szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos,
vagy idoszertitlen, kételes azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelds

munkatarsnél kezdeményezni.

A Tarsasag adatkezelést végzd alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintetdjogi
felelésséggel tartozik a munkavégzése soran tudomdsdra jutott személyes adatok jogszer(i
kezeléséért, a Térsasag nyilvantartisaihoz rendelkezésére all6 hozzaférési jogosultsagok

jogszerll gyakorldsaért.
Az egyes részfeladatok ¢és feleldsségi kordk az aldbbiak szerint keriilnek meghatérozasra:

a) A teljes jogszabalyi és jogi megfelelés biztositdsa a vezérigazgaté feleldssége akként, hogy

biztositsa a megfeleld szabdlvozottsdgot, amely alapjdn az egyes munkavallalok adatkezelése

ellendrizhetd és szamon kérheto.

b) Az adatvédelmi tisztviseld feladatai és feleléssége az aldbbiakra tejed ki:

- a vezetGség tdjékoztatasa az adatvédelmi kotelezettségekrdl, kockazatokrol és
feladatokrol

- javaslattétel az adatvédelmi folyamatok &s szabélyzatok kialakitdsara, a folyamatok és
szabalyzatok rendszeres vizsgélata

- adatvédelmi képzés és oktatds biztositdsa a vezetOGségnek és a munkavallaloknak,
valamint kérésre adatvédelemmel Gsszefuggd tandcsok nyljtdsa valamennyi vallalati
adatkezelési kérdéssel Gsszefiiggésben

- az érintetek megkeresésére tdjékoztatas nyljtasa arrél, hogy a Tarsasag milyen adatait
tarolja és kezell.

- Intézkedés adatvédelmi incidens esctére

~ harmadik féllel kétott olyan megdallapodasok vizsgalata, amely adatkezelési- és
tovabbitasi kérdéseket vet fel

- egylttmilkodés a partnerek és beszallitok adatvédelmi tisztségviseldivel

- kapcsolattartds az illetékes adatvédelmi hatdsdggal

- amennyiben az illetékes adatvédelmi hatosdg eldirja, a Hatosag 4altal tartott
tovabbképzéseken ¢és konferencidkon valé részvétel az adatvédelmi ismerctek
naprakészen tartasa érdekében

- ellatja a GDPR ¢és az Infotdrvény rendelkezéseiben meghatarozott tovabbi feladatokat
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c) A rendszergazda/ IT vezetd és irdnyitdsa alatt dolgozd informatikusok feleldsséee:

- valamennyi rendszer, informatikai szolgiltatis és eszkdz informatikai biztonsagi
szempontoknak valdé megfelelésének biztositasa a rendelkezésre 4ll6 vagy ésszertien
elérhett szoftver és hardver megoldasok segitségével

- rendszeres felilvizsgalat és ellendrzés lefolytatdsa a szoftverek és hardverek megfelels
mitkddésének biztositasa érdekében

- valamennyi, kiilsé szolgaltaté &ltal biztositott és adattarolasra vagy feldolgozdsra
alkalmas eszkoz vallalati alkalmazas megkezdése elétti értékelése, akar szoftver, akar

hardver, akéar offline, akar online eszkozrdl van szo

10. Az érintettek jogai és azok érvényesitése

A viéllalkozés a GDPR rendelkezéseivel 8sszhangban az alabbiakat biztositja az Erintetiek

szamara.

Tajékoztatashoz valé jog

A tajékoztatashoz valo jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az Erintettet.
A Tarsasag tomor, atlathato, érthetd €s konnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és
kdzérthetben megfogalmazva nyujt tajékoztatast az Erintettek szaméra. Az informaéciokat

irasban vagy mas mddon - ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni.

Tajékoztatds az Erintett kérésére

Az Erintett kérésére szobeli tdjékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas mddon igazoltdk az
érintett személyazonossagat. A Tarsasdg indokolatlan késedelem néikiil, de mindenféleképpen
a kérelem beérkezésétdl szamitott 25 napon beliil tajékoztatja az Erintettet az egyéb érintetti
jogokra vonatkozo érintetti kérelem nyomaén hozott intézkedésckrél. Ha az Erintett elektronikus
Uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus Gton kell megadni,
kivéve, ha az Erintett azt masként kéri. A tajékoztatast és intézkedést dijmentesen kell
biztositani. Ha az Erintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétl6da
jellege miatt - tulzo, Ggy a Tarsasdg, figyelemmel a kért informacid vagy tdjékoztatis

nyujtasaval vagy a kért int¢zkedés meghozatalaval jardé adminisztrativ kdltségekre: a) észszer(i
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Osszegli dijat szamithat fel, vagy b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést. A

kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tiilzo jellegének bizonyitasa a Tarsasdgot terheli.

Kotelezd tajékoztatas

Amennyiben a Téarsasig az adatokat kézvetlenil az Erintettl szerezte meg, gy a Tarsasag

mindenképpen tajékoztatast nyujt az alabbiakrol:

a)
b)
c)
d)

a Tarsasag képviseldjének neve és elérhetdségei

az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja

a jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén, a vallalkozas vagy harmadik fél jogos
érdekei

adott esetben a személyes adatok cimzettjei

adott esetben annak ténye, hogy a véllalkozds harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi

szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

A személyes adatok elsd megszerzésének idépontjiban a Tarsasag a fentieken til az érintetteket

tajékoztatja az alabbiakrél is:

a)
b)

a személyes adatok tarolasanak idétartamardl

az Erintett azon jogardl, hogy kérelmezheti a Téarsasagtol a rd vonatkozd személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, egyes jogalapokhoz tartozé adatkezelés
esetében torlését vagy kezelésének korlatozasat, és egyes jogalapokhoz tartozd
adatkezelés esetében tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
Erintett adathordozhatdsaghoz vald jogarél

a hozzajarulason alapulé adatkezelés barmely idépontban térténd visszavonasahoz vald
jogrél

a felligyeleti hatdsdghoz (Nemzeti Adatvédelmi Hatdsag, tovabbiakban: Hatosag vagy
NAIH) cimzett panasz benyujtasanak jogardl

arrol, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabdlyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének eldfeltétele-¢, valamint, hogy az
Erintett koteles-¢ a személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges

kévetkezményekkel jarhat az adatszolgéltatds elmaradésa
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Ha a Tarsasdg a személyes adatokon a gyiijtéstik céljatol eltérd célbol tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézden tajékoztatja az Erintettet errdl az eltérs célrol

¢s minden relevans kiegészité informaciordl.
A kotelezd tajékoztatds korébe foglalt informéacidkat a Tarsasag "Adatkezelési tajékoztatd”
cimen kdzzéteszi a honlapjan, olyan modon, hogy az kénnyen megtalalhat6 és kénnyen elérhetd

legyen barki szdmara.

Hozzaférés joga

A hozzaférés joga minden adatkezelési jogalap vonatkozdsiban megilleti az Erinfettet. Az
Erintett jogosult arra, hogy a Tarsasagtol visszajelzést kapjon arra vonatkozodan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon:
a) az adatkezelés célja
b} az érintett személyes adatok kateg6riai
¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat a Tarsasag kozolte vagy kozolni fogja
d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama
e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a vallalkozastol a rd vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, egyes jogalapokhoz kotétt adatkezelés esetén ezen adatok torlését
vagy kezelésének korlatozasat, és egyes jogalapokhoz kotdtt adatkezelés esetén
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen
f) afeliigyeleti hatésdghoz cimzett panasz benyijtasanak joga
) ha az adatokat nem az Frintettsl gyjt6tték, a forrasukra vonatkozd minden elérhetd
informaci6
h) az automatizlt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozd érthetd informacidk,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhatd
kévetkezményekkel jar
A Tarsasdg az adatkezelés targyat képezé személyes adatok madsolatdt az FErintett

rendelkezésére bocsatja téritésmentesen.

Helyesbitéshez valo jor

A helyesbitéshez val6 jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az Erintettet,
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A Térsasag az Erintett erre irdnyuld kérelme esetén indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti
az Erintettre vonatkozéan pontatlanul kezelt személyes adatokat. Az Frintett jogosult arra, hogy
kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészits nyilatkozat Utjan torténd —

kiegészitését.

Torléshez (elfeledtetéshez) valé jog

A torléshez (elfeledtetéshez) vald jog nem illeti meg az érintettet automatikusan, minden
jogalaphoz kapcsolddd adatkezelés vonatkozasaban.
A Térsasag indokolatlan késedelem nélkiil torli az Erintettre vonatkozé személyes adatokat, ha
az. alabbi indokok valamelyike fennall:
a) aszemclyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gyljtotték vagy
mds modon kezelték
b) az Erintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajaruldsat (hozzajarulason
alapulé adatkezelés esetén), és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja
¢) az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre kzhatalmi jogositvanyon alapuld vagy jogos érdeken alapulé adatkezelés
esetében
d) aszemélyes adatok jogellenesen keriiltek kezelésre
e) aszemélyes adatokat a Tarsasagra az alkalmazandé uniés vagy a magyar jogban elirt

jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.

Az Erintett torlési kérelmének a Tarsasadg nem tesz eleget, amennyiben az adatkezelés
szitkséges a személyes adatok kezelését el6ird, a Tarsasagra alkalmazanddé jogszabalyi
kotelezettsép teljesitéséhez.

Amennyiben a Tarsasaghoz térlési kérelem érkezik, a Tarsasag megvizsgélja, hogy a tOrlési
kérelem valéban a jogosulttol szarmazik-e. Ennek érdekében a Térsasag elkérheti az Erintett és
a Tarsasag kozott fenndlld szerz6dés azonositasara szolgald adatokat (példaul szerzddésszam,
szerzOdés kelte), az Erintett szamara a Tarsasag &ltal kiallitott irat azonositdszamat, az
Erintettré] nyilvantartott személyazonosité adatok megad4sét (a Tarsasag azonban nem kérhet
azonositasként olyan plusz adatot, amelyet az érintettr] nem tart nyilvan).

Amennyiben a Téarsasdgnak ecleget kell tennie a torlési kérelemnek, Ggy koteles mindent

megtenni annak érdekében, hogy a személyes adat az 0sszes adatbazisbol torlésre keriiljon.
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A Tarsasag a torlésrol jegyzokonyvet vesz fel annak érdekében, hogy a torlés megtorténtét
igazolni tudja. A jegyzOkonyvet a Tarsasdg képviseldje vagy az a személy(ek) irja(dk) ala,

aki(k)nek erre a munkakdri leirasa nyoman jogosultsiga van.

A torlési jegyzOGkonyv tartalmazza:
a) az érintett nevét
b) a torolt személyes adattipust

¢) a torlés iddpontjat.

A Tarsasag tajékoztatja a torlési kitelezettségrél mindazokat, akik szamdra a személyes adat

tovabbitasra kerult,

Az adatkezelés korlatozashoz valg jog

A korlatozashoz valé jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasdban megilleti az Erintettet.

A Tarsasag az Erintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbiak valamelyike teljesiil:

a) az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az véllalkozas ellenérizze a személyes
adatok pontossagat

b) az adatkezelés jogellenes, ¢és az érintett ellenzi az adatok torlését, és e helyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat

¢) a Tarsasdgnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az Erintett
igényli azokat jogi igények clbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

d) az Erintett kizhatalmi jogositvanyon alapulo vagy jogos érdeken alapuld adatkezelési
jogalapok esetében tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amig megéallapitisra nem kerll, hogy a Tarsasag jogos indokai

elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés az eldzd pont alapjan korlatozés ald esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az Erintett hozzéjérulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéschez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Eurdpai Unio, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébol lehet kezelni.
A Tarsasag tajékoztatja a kotelezettségrél mindazokat, akik szamara a személyes adat
tovabbitasra keriilt.
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Tiltakozas

A tiltakozas joga az Erintettet a kézhatalmi jogositvanyon alapuléd vagy jogos érdeken alapulo
adatkezelés adatkezelési jogalapok esetében illeti meg. A Tarsasag az Erintett tiltakozés iranti
kérelme esetén a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsGbbséget élveznek az
Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen fizletszerzés érdekében torténik, az Erintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a r4 vonatkozd személyes adatok e c€lbdl torténd kezelése
ellen. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés érdekében t6rténd

kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e ¢élbol nem kezelhetok.

Adathordozhatésdghoz valé jog

Amennyiben az adatkezelés az Erintett hozzajarulasan, vagy szerz6dés teljesitésén alapul, ¢és az
adatkezelés automatizalt modon torténik, gy az Erintett jogosult, hogy a ra vonatkozd, 4ltala
Tarsasag rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kirben hasznalt, géppel
olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik

Adatkezelének tovabbitsa. Térsasdg nem kezel automatizalt adatokat.

Automatizalt déntéshozatal

Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast: Az érintett jogosult
arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen - ideértve a
profilalkotast is — alapulo dontés hatdlya, amely rd nézve joghatdssal jarna, vagy 6t
hasonloképpen jelentds mértékben érintené — kivéve az Erintett hozzajaruldsan, a szerzodés
teljesitése érdekében torténd adatkezelést, illetve amennyiben az adatkezelésre ezen modjara
jogszabdély felhatalmazast ad.

Jelen Szabalyzat keltekor ¢és hatalya alatt automatizalt déntéshozatalt nem végez a Tarsaség.

Az érintett tdjékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyck
jogaira és szabadsagaira nézve, a tdrsasig indokolatlan késedelem nélkil tdjékoztatja az

Erintettet az adatvédelmi incidensrdl,
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11. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsat a Térsasdg az elszamoltathatosdg elvébol
kovetkezoen annak érdekében végzi, hogy az GDPR-nak valé megfelelést nyomon tudja

kovetni, és igazolni tudja.

A Tarsasag a feleldsségébe tartozéan végzett adatkezelési tevékenyséeekrol lepaldbb az alibbi

nyilvantartdsokat vezeti:

a) adattovabbitds nyilvantartisa

b) érintetti jogok érvényesitése iranti kérelmek és az arra a Tarsasag altal adott valaszok
nyilvantartisa

¢) hatésagi megkeresések és az arra a vallalkozas altal adott valaszok nyilvantartisa

d) adatkezelés megsziintetése iranti kérelmek nyilvantartisa

e) érdekmérlegelési tesztek nyilvantartasa

f) adatvédelmi incidensek nyilvantartdsa

A Tarsasag feleldsségébe tartozban végrett adatkezelési tevékenységekrol vezetett

nvilvantartisait az aldbbi tartalommal vezeti:

a) a Téarsasdg neve és elérhetésége

b) adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége

c) az adatkezelés céljai

d) adatkezelés jogalapija

¢) az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetése

f) az adat kezeléséhez hozzaféréssel rendelkezd jogosultak meghatirozasa

g) olyan cimzettek kategdriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak

h) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
torténd tovabbitasara vonatkozo informaciok;

i) ha lehetséges, a kiillonbozé adatkategoriak torlésére elSiranyzott hataridok;

j) halehetséges, a technikat és szervezési intézkedések altalanos leirdsa

A nyilvantartasokat a Tarsasag frasban vezeti, papir alapon vagy clektronikus formatumban.
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12. Adatbiztonsag: informatikai és fizikai védelem, logikai

és adminisztrativ kontrollok alkalmazasa

A Tarsasig a tudomany és technoldgia alldsa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira
¢s szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinliségll és sulyossagu kockazat figyelembevételével
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfeleld szintii adatbiztonsagot garantélja. A Tarsasag koteles garantalni az 4ltala

kezelt adatok bizalmassagat, sérthetetlenségét és rendelkezésre allasat.

A Tarsasag célja az adatkezelési kockdzatok csékkentése. Ennek érdekében cél a személyes

adatok kezelésének minimalisra torténd csokkentése.

Az adatkezelés biztonsaga megvaldsitdsa érdekében a Tarsasag fizikai, logikai és

adminisztrativ kontrollokat alkalmaz egyiittesen.

A Tarsasag az alabbi fizikai, informatikai védelmi eszkOzoket és moddokat alkalmazza a

személyes adatok biztonsaga érdekében:

a) fizikai védelem:
- zarhaté iroda
- zérhato (lemez)szekrény
- riaszto
- biztonsagi kamera
- portaszolgalat
b) IT védelem:
- thzfal
- virusirtd

- személyre szabott belépési kédok (felhasznalonév + jelszo)

A Tarsasag a jogosulatlan személyek belépésének kisziirésére alkalmas beléptetési rendszer
mikodtetésével biztositja, hogy épiiletébe, irodajaba jogosulatlan személyek ne 1éphessenek
be. Ennek keretében a Térsasdg kulcsos beléptetést alkalmaz, ahol a kules csak belépésre

jogosultaknak 4ll rendelkezésre.
A Tarsasag az altala mind elektronikusan, mind pedig papir alapon kezelt adatokhoz vald
jogosulatlan hozzdférés elkertilése érdekében biztositja, hogy a kezelt adatokhoz fizikailag ne
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férhessen hozza arra jogosulatlan személy. Ennek keretében torténik az irodak, szerver szobak
zarasa; a szamitogépek zaroldsa meghatarozott 1d6 utén, vagy azon intézkedés, amely szerint
csak a Tarsasag Informatikai egysége 4ltal auditalt adathordozét lehet a szamitdgépekhez

csatlakoztatni,
A Tarsasag az alabbi logikai kontrollokat alkalmazza az adatokvédelme érdekében:

A Tarsasag biztositja, hogy az altala kezelt adatokhoz kizardlag az arra megfeleld
jogosultsiggal rendelkezOk férjenck hozza (jogosultsdgi szintek meghatirozasa
munkakoronként; szamitdégépes adatbazisokhoz vald hozzaférés jogosultsagi szinteknek
megfeleld beallitdsa; a belsé szamitogépes halozatba vald belépés felhaszndld névhez és

jelszoéhoz kotése).
Tarsasdg altal alkalmazott adminisztrativ kontroll:

A Tarsasag biztositja, hogy egyes elektronikusan tirolt személyes adatokhoz vald esetleges

hozzaférés dokumentacidkban nyomon kovethetd legyen (tevékenység logolas, naplozds).

A Tarsasag olyan iratkezelési eljarasrendet alkalmaz, amely biztositja, hogy a hozza tévesen
beérkezd személyes adatokat tartalmazo iratok a lehetd leghamarabb kisziirésre keriiljenek és

azokat a lehet$ legsziikebb személyi kor ismerje meg.

13. Adattarolas

A jelen bekezdés célja annak meghatarozasa, hogy az adatokat hol ¢s milyen modon szilkséges

kezelni ahhoz, hogy az adatok biztonséga biztosithatd legyen.

Az adattarolasra vonatkozé tovabbi esctleges kérdésekkel elektronikus adatkezelésnél a
Rendszergazdahoz, illetdleg barmilyen jellegli adatkezelésnél az adatvédelmi tisztviseldhdz

fordulhat a Tarsasag munkatarsa.
a) Papir alapua adatkezelés

A papir alapon kezelt adatokat olyan biztonsigos helyen sziikséges tarolni, ahol arra
jogosulatlan személy azokat nem ismerheti meg. Azokat az elektronikus Gton érkezett vagy
kezelt adatokat, melyek valamely okbdl nyomtatasra keriilnek elzart irattdroldban, illetdleg
clkiildnitetten szikséges kezelni. A Tarsasdg munkatarsai kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a

kinyomtatott iratokhoz arra jogosulatlan személyek ne férjenek hozza. A kinyomtatott adatokat
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tartalmazé iratokat azonnal sziikséges megsemmisiteni akkor, amikor a kinyomtatas oka

megszinik.
b) Elektronikus adatkezelés

1. Az elektronikusan tarolt adatokat védeni szitkséges a jogosulatlan eléréstél, véletlen torléstél,
és kémprogramokkal/virusokkal/illetéktelen rendszerfeltorésekkel és rendszertimadasokkal

szemben.

2. Az adatokat erds jelszavakkal szilkséges védeni, melyek cseréjére rendszeresen, de legalabb
40 naponta sor keriil. A jelszavaknak titkosnak, hozzaférhetetlennek kell lenniiik, a

munkavallalok/vezettk nem oszthatjak meg azt sem egymas kozott, sem mas személyekkel.

3. Amennyiben az adat hordozhaté adattirolén (CD, DVD, pendrive, egyéb kiils6 adattarold)
kertil r0gzitésre, ezek az adattarold eszkézoket a hasznalatot kovetden biztonsdgos helyen,

jogosulatlan személyek szamara hozzaférhetetlentil sziikséges tarolni.
4. Adatokat csak az arra kijeldlt szervereken és hardver eszkdzokon szabad térolni.

5. Valamennyi adattaroldsra szolgdld szervert és szamitogépet szikséges tlizfallal és

virusirtoval védeni.

6. A tarolt adatokat rendszeresen sziikséges feliilvizsgalni az adatkezelést végzd munkatéars

altal.

7. A személyes adatokat tartalmazd szervereket a nyitott irodahelységen kiviili elkiildnitett

helyen sziikséges tarolni.

8. Az adattdrolasra alkalmazott szoftvercket rendszeresen frissiteni szitkséges. A frissités
megkezdése elott a szoftverfrissitési metodust az adatvesztés elkertilése érdekében tesztelni

szitkséges.
¢) Postai killdeményekre vonatkozé specialis szabalyok

A postai killdemények atvételére a Tarsasag vezérigazgatdja jogosult. Atvételre jogosult lehet
mas, a vezérigazgato altal meghatarozott munkatars is, azzal, hogy a kiildemények bontasara a

Tarsasag Iratkezelési és irattarolas szabalyzatdban foglaltak az irAnyadok,
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14. Az adatok felhasznalasa

A Tarsasag az adatkezelés eltérd célja alapjan tigyviteli és nyilvantartasi célu adatkezeléseket

veégez.

Az ugyvitelhez kapcsolédd adatkezelés a  szerzddés/megallapodas nyilvantartdsahoz
(iktatasdhoz), feldolgozasahoz kapesolodik. Alapvet célja az adott
szerzédéshez/megallapodashoz tartozo feladatok elvégzéséhez (szerzOdések teljesitése), az
adatkezelés szereploinek azonositiasdhoz és a szerzOdés lezarasahoz sziikséges adatok
biztositasa. Az lgyviteli célu adatkezelés sordn a személyes adatok kizarélag az adott szerzidés
rataiban és az ligyviteli segédletekben szerepelnek; kezelésiik ebbdl a célbol csak az alapul
szolgalo irat selejtezéséig lehetséges. A nyilvantartasi céli adatkezelés az egyes adatfajtakbol
all6 adatallomanyt hoz 1étre, az adatkezelés id6tartama alatt biztositva az adatok kiilonb6zé

jellemzdék alapjén torténd visszakereshetoségét, lekérdezhetGségét.

A személyes adatok kezelésének célja a Tarsasdg tzletviteli tevékenysége soran tdrténd

felhasznéldsa, ennek megfelelden az alabbi feladatok azonosithatok:

- a személyes adatokkal dolgozd munkavallalok a munkateriilet elhagyasa sordn kotelesek a
felhasznalt eszkbzt képernydzarral védeni, melyhez egyedi belépési azonosito, illetdleg kéd

kapcsolodik

- személyes adat csak olyan levelezérendszeren kiildhet$ tovabb, melynek biztonséga és zart
jellege garantalt, tovabb4 olyan cimzett szamara, aki megfelels és biztos modon beazonosithatd

olyan személyként, aki a fogadott személyes adatokat jogszeriien megismerheti

- a személyes adatok Eurdpal Gazdasagi Térségen tuli tovabbitisa fO szabaly szerint tilos;
amennyiben annak tovabbitasa mégis sziikségessé vélik, Ggy azt csak olyan fogadd részére
szabad tovabbitani, aki igazoltan megfelel a GDPR-ban foglalt valamennyi adatvédelmi

kovetelménynek,

- a Tarsasag napi operativ tevékenysége soran tilos a sajat gépre személyes adatokat menten,

valamennyi adatot kételezé a Tarsasag sajat belso rendszerére menteni.

- a Téarsasag mikodése sordn nem vihetd ki személyes adatokat tartalmazd irat a Tarsasag
sz¢khelyérol vagy telephelyérdl. Amennyiben ez mégis szitkségessé vélna, ugy e tekintetben a

munkavéllalok kotelesek azt bejelenteni, és egyedi jovahagyast kérni a felettesiiktol.
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15. A kezelt adatok pontossiga

A Tarsasagnak jogszabalyi kotelezettsége az dltala kezelt személyes adatok naprakész és pontos

nyilvantartasa.

A Tarsasag kiemelt figyelmet fordit a szikségesen nyilvantartott kiilénleges adatok

naprakészségére és pontossagara.

A fentick okén a Térsasag valamennyi munkavallaldjanak kiemelt feladata, hogy a tole

elvarhaté gondossaggal az adatokat naprakészen és pontosan tartsa nyilvan.

Az adatokat a lehet6 legkevesebb adattérold helyen sziikséges tartani, a Tarsasdg munkavallaléi
feleslegesen és engedély nélkiil semmilyen egyéb nyilvantartast, vagy személyes adatokat

tartalmazoé egy¢b forrdst nem készithetnek.

A Tarsasdg valamennyi munkatirsa figyelemmel van arra, hogy a személyes adatok
naprakészek legyenek, és kotelesek az adatokat az Ugyfél- és egyéb kapcsolatok soran

folyamatosan egyeztetni.
A Tarsasdg az ¢rintettek szaméra folyamatosan biztositja az adatpontositas lehetéségét.

Amennyiben a kezelt adatok korében pontatlan adatok keriilnek el6, azt haladéktalanul
pontositani szikséges, igy killondsen, ha az iigyfél, munkavéllalé az altala megadott
telefonszamon vagy elektronikus levelezési cimen mar nem érhetd el. Az elektronikus levelezés
mindaddig elérhetének tekinthetd, ameddig az ligyfél, munkavallalé a cim megvéltozasat nem
jelenti be, vagy onnan a kézbesités sikertelenségére vonatkozé rendszeriizenet vissza nem
erkezik. Az erintett jelzésének hidnyaban is pontatlannak bizonyult adatot valamennyi
rendszerb6l és adattarolordl a pontatlansag megallapitasat kévetden haladéktalanul t6rdlni

szlikséges.

16. Adatfeldolgozas, adattovabbitas

Meghatdrozott feltételek mellett a GDPR Rendelet megengedhetové teszi azt, hogy
jogérvényesitési okokbél az Erintett hozzajdruldsa nélkiil is mas szaméra megismerhetové

tegye az egyes személyes adatokat,
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A Térsasag jogosult a személyes adatokat méasokkal megosztani, azzal, hogy a megosztis
kizardlag az igényérvényesitéshez szitkséges terjedelemben és okbdl, illetéleg kizardlag
Jogszeri megkeresés alapjan, sziiksége esetén adatvédelmi tisztviseld tandcsanak kikérése

mellett torténik.

A Tarsasag szervezetén belill a kezelt személyes adatok kizardlag olyan szervezeti egységhez
tovabbithatok, amelynek térvényben vagy bels§ szabdlyozd eszkdzben foglalt feladatainak

ellatasdhoz azok szikségesek.

16.1. Az adatok adatfeldolgozo részére torténé atadasa

A Tarsasdg a Tarsasag szervezetén kiviil az aldbbi okbdl és személyekkel (a jelen szabalyzatban

a tovabbiakban: Partner) osztja meg az érintettre vonatkozd személyes adatokat:

- Mester Cure Kft., Dr. Mester Lajos, Dr. Mészaros Maté (lizemorvos), a munkavallalok

foglalkozas egészségligyi felmérése végett

- Magyar Posta Zrt. a Térsasg partnereivel, munkavallaloival, Ggyfeleivel térténd levelezés

kézbesitése.

A Tarsasag minden esetben, valamennyi egytttmiikod6é partner tekintetében az adatok
tovabbitasdnak megkezdése eldtt meggy6zddik arrdl, hogy az adott partner az Eurdpai Unids
¢s magyarorszdgi adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen jar el. A Tarsasag valamennyi
Partnerrel irasbeli szerzodést kot, melyben rogzitésre keriil a kezelt adatok kore, az adatkezelés

modja és az idbtartama,

17. Tajékoztatasi kotelezettség teljesitése

A Térsasag biztositja, hogy az Erintettek tisztaban legyenck azzal, hogy a személyes adataik

feldolgozasra keriilnek, és felvilagositast kapjanak arrél, hogy:
- hogyan hasznaljak/dolgozzak fel az adataikat
- hogyan érvényesithetik a jogaikat.

A fenti okbol a Térsasag adatvédelmi tajékoztatdt készit, és kdnnyen hozzaférhetdvé teszi a

maganszemélyek szamara, még az adatkezelés megkezdését megelézéen. Az adatvédelmi
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tajékoztatdé minden adatkezelési miivelet vagy miiveletsorozat tekintetében kiilén-kiilén

meghatarozza az érintettek jogait, tovabba rdgziti az adatkezelés céljat, modjat, idejét.

Az adatkezelési tdjékoztatot a Tarsasdg az érintett kérésére barmikor megkiildi, azzal, hogy az

adatvédelmi tajékoztatd a Tarsasadg weblapjan is megtalathato.

18. A személyes adatok torlése

A Tarsasag torli a személyes adatokat, ha

- a személyes adatra nincsen sziikség abbdl a célbodl, amelybdl gyiijtotték vagy mas médon

kezelték

- az Erintett a hozz4jarulasat visszavonja, ¢s az adatkezelésnek mas jogalapja nincsen
- a személyes adatok kezelése valamely okbdl jogellenesen tortént

- a személyes adatokat jogi kitelezettség teljesitése érdekében térdlni kell.

A torlés szlikségességének felismerése az adatkezelést végzd munkavallalé feladata, aki azt —
amennyiben a t6rlés sziikségessége tekintetében bizonytalan - koteles a vezetdjének, illetdleg

az adatvédelmi tisztviseldnek jelezni,

A Térsasag nem tordl olyan adatot, mely a jogi kételezettsége teljesitéséhez, illetdleg a jogai
érvenyesitéséhez szilkséges. A személyes adatok torlése végleges, és helyreallithatatlan médon

valdsul meg,

19, Adatvédelmi incidens

A Tarsasag munkavallaléja, egyiittmiik6dé Partnere adatvédelmi incidens esetén azonnal
kételes értesiteni a Tarsasag vezetdjét, illetbleg adatvédelmi tisztviselsjét, akiknek
haladektalanul vizsgalatot kell inditaniuk az incidens kockazatanak felmérésére. Amennyiben
az szitkségesnek latszik, a Térsasag rendszergazddjat/IT vezetdjét is haladéktalanul értesiteni

kell.
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Amennyiben az adatvédelmi incidens kockazatot jelent az Erintett jogaira nézve, gy a
Tarsasag legkéstobb 72 (hetvenkét) oran beliil kteles azt bejelenteni a Nemzeti Adatvédelmi és

Informacidszabadsag Hatosag (NAIH) incidensbejelentési nyilvantartasi rendszerébe.
A bejelentésben

- ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az Erintettek
kategoridit és hozzévetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdriait és
hozzavettleges szamat

- kozdlni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatist nyujté egyéb

kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit
- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszinlisithetd kdvetkezményeket

- ismertetni kell a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbol eredd esetleges hatranyos

kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket

- ismertetni kell a Térsasag altal az adatvédelmi incidens orvosldsdra tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos

kovetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

Ha ¢s amennyiben nem lchetséges az informacidkat egyidejilleg kozdlni, azok tovabbi

indokolatlan késedelem nélkiil késtbb részletekben is kdzdlhetdk.

A Tarsasag nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez

kapcsolddo tényeket, annak hatésait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetben magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, a Tarsasdg indokolatlan késedelem nélkiil tijékoztatja az

Erintettet az adatvédelmi incidensrél,

Az Erintett részére adott tdjékoztatasban vildgosan és kozérthetGen ismertetni kell az

adatvédelmi incidens jellegét, és kézblni kell:
- az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét

- az adatvédelmi incidensbo! eredd, valdszinlsithets kdvetkezményeket
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- a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kévetkezmények

enyhitését célzo intézkedéseket
A Tarsasag mell6zi az érintett tAjékoztatasat, ha a kovetkezd feltételek barmelyike teljesii:

- a Tarsasag megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket
az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kiiléndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositds alkalmazdsa —, amelyek a
szemelyes adatokhoz valo  hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara

értelmezhetetlenné teszik az adatokat

- a Tarsasdg az adatvédelmi incidenst kévetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsdgaira jelentett magas kockazat a tovébbiakban

valdsziniisithetben nem valosul meg

- a téjékoztatds ardnytalan erdfeszitést tenne szitkségessé. Ilyen esetekben az Erintetteket
nyilvanosan kézzétett informacidk Gtjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasenld intézkedést kell

hozni, amely biztositja az érintettek hasonloan hatékony tajékoztatasat

Eljaras adatvédelmi incidens esetén

a) Az adatvédelmi incidens korlilményeinek rogzitése, adatlap felvétele (tények,
hatasai, kdvetkezményeket enyhit6 intézkedések).

b) Az incidens felmérése, és annak eldontése, hogy az adatvédelmi incidens milyen
adatvédelmi kockéazatot jelent a kezelt adatokra vonatkozéan.

¢} Az incidens haladéktalan — legkésébb 72 oran beliili — bejelentése a hatdsag felé,
kivéve, ha a felmérés alapjan nem jar kockazattal természetes személyek jogaira és
szabadséagaira.

d) Ha az incidens vélhetdn magas kockéazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagdra, (gy az érintetteket adatkezel$ haladéktalanul értesitése.

e) A kockazatok csdkkentését célzo intézkedések megtétele.

f) Az adatvédelmi incidens kiértekelése, a tovabbi incidensek elkeriilése céljabol
intézkedések megtétele.

g) Nyilvantartasvezetési kotelezettség

Adatvédelmi incidens esetén 1lletékes feliieyeleti hatdsdg

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
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20. A konkrét adatkezelési tevékenységre vonatkozo

nyilvantartas

A Tarsasag 4ltal kezelt adatokat az adatkezelési nyilvantartas tartalmazza az aldbbi bontds

szerint;
- munkatiggyel kapcsolatos adatkezelés
- munkaviszony létesitését megeldzé adatkezelés
- munkaviszony létesitéséhez szlikséges adatkezelés
- munkaviszony fennallasdval kapcsolatos adatkezelés
- munkaviszonnyal kapcsolatos tAmogatashoz kapcsolddo adatkezelés
- munkaviszony megsziintetéséhez szitkséges adatkezelés
- szerzddésekkel kapcesolatos adatkezelés
- termeléssel kapesolatos adatkezelés
- izemeltetéssel, mikddéssel, ellendrzéssel kapesolatos adatkezelés

A Tarsasag az Adatvédelmi Tajékoztatoban minden adatkezelési mivelet vagy
miiveletsorozat tekintetében kiilén-kiilén meghatarozza az érintettek jogait, tovabba régziti az

adatkezelés céljat, modjat, idejét.

21. Tiltakozas, jogorvoslat, panasztétel

Az Erintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

- ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitdsa kizardlag az Adatkezelére
vonatkozd jogi kotelezettség teliesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatatvevd vagy
harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez szilkséges, kivéve kotelezd
adatkezelés esetén

- ha a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa kodzvetlen iizletszerzés,
kézvélemény-kutatds vagy tudomanyos kutatas céljra térténik

- torvényben meghatérozott egyéb esetben
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A Tarsaség a tiltakozast a kérelem beny(jtasatol szamitott legrévidebb idon beliil, de legfeljebb
15 napon bellil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és déntésérdl a

kérelmezot frasban tajékoztatja.

Ha a Térsasag az Erintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést -
beleértve a tovébbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, és az adatokat zérolja,
valamint a tiltakozasrdl, tovabb4 az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik
reszére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek

intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében,

Ha az Erintett a Térsasdg meghozott dontésével nem ért egyet, illetve ha a Térsasag a fenti
hataridét elmulasztja, az Erintett a dontés kozlésétol, illetve a hataridd utolso napjatol szamitott

30 napon belill birdsaghoz fordulhat.

Amennyiben az Erintett személyes adatai kezelése ellen tiltakozik, vagy biréségi jogorvoslattal
¢l, tovabba amennyiben harmadik személytél olyan adatkézlésre iranyulé megkeresés érkezik,
mely nem az Erintett hozzajaruldsan alapul, ugy a fentiek jogszerliségének elbirdlasdhoz

szukséges korben az adatok a Térsasag altal megbizott jogi képviseldk részére is kiadhat6k.

Amennyiben az Erintett 4llispontja szerint a Tarsasdg megsértefte a személyes adatok
védelméhez fliz6d6 barmely jogat, az esetleges jogsértés orvosolhatosiga érdekében, elséként

a Térsasaggal vegye fel a kapcsolatot.

Amennyiben ennek soran a kifogas nem orvosolhaté az Erintett a jogainak megsértése esetén a
Tdrsasag ellen birdsaghoz fordulhat. A birdsag az tigyben soron kiviil jar el. A per elbirdlasa a
torvényszék hatdskorébe tartozik. A per az adatkezeld székhelye szerinti, vagy az Erintett
valasztasa szerint az Erintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti térvényszék elott is

megindithatd. A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége.

Ha a Tarsasdg az Erintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsig
kdvetelményeinek megszegésével masnak kart okoz, kiteles azt megtériteni. Ha a Tarsasag az
Erintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével az Erintett személyiségi jogat megsérti, az Erintett a Tarsasagtol sérelemdijat
kovetelhet. A Tarsasdg mentesiil az okozott kérért vald felelosség és a sérelemd
megfizetésének kotelezetisége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az Erintett személyiségi
joganak sérelmét az adatkezelés koérén kivil esé elharithatatlan ok idézte eld. Nem kell

megtériteni a kart és nem kovetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kér a karosult vagy
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a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem az érintett szandékos vagy sulyosan

gondatlan magatartasabdl szarmazott

A torvényi kételezettség teljesitése kapesan az FErintett adatai az drintett adatkozlése,
hozzajaruldsa nélkil is kezelhetté a szabalyzatban foglaltak szerint, ezzel kapcsolatosan

karigény nem érvényesitheto.

A GDPR 77. cikke alapjan az Erintett panasszal fordulhat a Hatésaghoz, ha az érintett
megitélése szerint a r4 vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti a GDPR/Altalanos

Adatvédelmi Rendelet eldirasait.

Hatosag név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciés Hatosag
Székhely: 1125 Budapest Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 3.

Email: ugvielszolegalat@@naih.hu

22. Z.aro6 rendelkezések

Jelen szabalyzatban nem szabélyozott kérdésekben a GDPR, az Infotv. és a Polgari
Torvénykonyv, valamint a vonatkozo jogszabalyok megfeleld rendelkezéseit kell alkalmazni.

Jelen Szabalyzat 2018. méjus 25. napjén lép hatdlyba, melyre tekintettel jelen Szabdlyzat

hatalyba Iépésének napjdval hatalyat veszti a Szegedi SZEFO zrt. 2015. oktéber 2-an hatalyba
lépett moédositassal egységes szerkezetll Adatvédelmi — Adatbiztonsagi Szabélyzata.

Szeged, 2018. méajus 24,

w
Kiss Sar ’f:lor Csaba
vezeérigazgatd
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